
 

 

 

 

 

 

 

 

講 座 内 容 
①ワードエクセル 2013 基礎 事務職で必要な実務的な文書・表など作成します。 
②受講中に就活に伴うお悩みを就職アドバイザーに相談できます。 

日 程 

（全 2 回） 

ワード操作 平成 28 月 5 月 9 日(月) 

エクセル操作 平成 28 年 5 月 10 日(火) 

就職サポート 16 時以降毎回開催(参加自由) 

就職相談・模擬面接・履歴書・ジョブカード作成など就職のことなら何でも！ 
時 間 10：3０～15：3０ １日 4 時間 延べ 8 時間（12 時～13 時：お昼休み） 

対 象 者 パソコン初級の求職者 定員 10 名 定員になり次第締切（最低開催人数 6名） 

受 講 料 全2回 無料 テキスト代 2,000 円のみ ・就職サポート代無料 テキスト代は当日持参ください  

締 切 平成 28 年 5 月 8 日（日） 

持 ち 物 スリッパ・筆記用具・昼食（必要な方） 

会 場 

主 催 

申 込 先 

 

下記申込書を FAX、〒でお申し込みください！☎・メールも OK！ 

 

企業で必要とされる人になるために 
即戦力と言われて面接をあきらめてしまった人に 
パソコンができると自信を持ちたい人に 
自分ではなかなかいい就職先を見つけられない人に 
 
 

〒394-0031  

岡谷市田中町３－３－３ 

TEL 0266-23-4118 
FAX 0266-75-0249 
E メール info@skillg.co.jp 

URL  http://www.skillg.co.jp/ 

申
込
書 

私は 5月就職サポート PC講座を申込みます 

住所 〒  

氏名 年齢    歳 

電話番号 E メール  

きりとり線 

ハローワークでチラシを見たと伝えてください 

mailto:info@skillg.co.jp

